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Nr.inreg. 177 din 12.12.2018

CERERE DE OFERTA
privind achizitia ,,Materiale de papetarie” in cadrul proiectului
»Start Up Plus in Nord Vest” POCU 82/3/7/103946.

1. Introducere

Pentru implementarea proiectului ,Start Up Plus in Nord Vest” POCU 82/3.7/103946”, Asociatia
»Pactul Regional Nord-Vest pentru Ocupare si Incluziune Sociala” (in continuare PROIS-NV), in calitate
de solicitant, doreste sa achizitioneze, pentru realizarea activitatilor incluse in proiect, produsele
descrise mai jos.

Proiectul este implementat de PROIS-NV, in calitate de Solicitant, in parteneriat cu Universitatea de
Stiinte Agricole si Medicina Veterinara Cluj, Camera de Comert si Industrie Bistrita-Nasaud, Camera de
Comert si Industrie Maramures, Camera de Comert, Industrie si Agricultura Satu-Mare, Centrul pentru
Politici Publice.

Prezenta cerere de oferta contine cerintele minime care trebuie respectate astfel incat potentialii
ofertanti sa elaboreze oferta in functie de necesitatile achizitorului.

2. Datele de identificare ale achizitorului

Asociatia ,Pactul Regional Nord-Vest pentru Ocupare si Incluziune Sociala”, cu sediul in Cluj-Napoca, str.
Horea 18-20, ap. 3-4, cui 26490747, IBAN RO41 BPOS 1341 1110 950RONO03, deschis la Bancpost S.A. ,
telefon 0264-413091, fax 0264-413019, e-mail: secretariat@prois-nv.ro

3. Sursa de finantare
Contractul este finantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman, conform
contract nr. POCU/82/3/7/103946.

4. Procedura aplicata

Produsele pentru atribuirea carora se organizeaza prezenta procedura se vor achizitiona prin cumparare
directa. Procedura se va finaliza prin atribuirea unui contract cadru de furnizare produse. Prin acte
aditionale subsecvente, respectand termenii contractului cadru incheiat, semestrial, vor fi achizitionate
materiale de papetarie, in functie de necesarul pentru implementarea proeictului, pana la epuizarea
bugetului alocat.

5. Obiectul

Furnizare de Materiale de papetarie, CPV 30192000-1 - Accesorii de birou, CPV 22800000-8 - Registre,
registre contabile, clasoare, formulare si alte articole imprimate de papetarie din hartie sau din
carton.

6. Descrierea produselor

cod CPV CPV 30192000-1
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Accesorii de birou
hartie si articole din hartie, accesorii de birou, produse pentru organizare si arhivare,
instrumente de scris si corectat, medii magnetice si accesorii

cod CPV 22800000-8
Registre, registre contabile, clasoare, formulare si alte articole imprimate de papetarie din
hartie sau din carton

Lista de categorii de produse este orientativa, potentialii furnizori putand sa isi grupeze oferta
utilizand alte denumiri pentru categoriile de produse indicate mai sus.

7. Termenul de livrare a produselor

Graficul de livrare:

Prima livrare: in termen de 15 zile lucratoare de la data incheierii contractului se va livra un lot de
materiale de papetarie in valoare de 40% din valoarea bugetului alocat, adica maximum 9.075,67 lei,
fara TVA;

Alte 3 livrari, vor fi realizate la intervale de cca 6 luni, calculate fata de data primei livrari, loturi in
valoare de cate 20 % din valoarea bugetului alocat, adica maximum 4.537,8 lei, fara TVA.

Livrarea produselor se va face la sediul achizitorului din Cluj-Napoca, str. Horea nr. 18-20, ap. 4, intr-un
interval orar stabilit de comun acord.

8. Bugetul alocat contractului
Bugetul alocat in proiect pentru produsele care fac obiectul prezentei proceduri este de 27.000 lei, fara
TVA (32.130 lei, cu TVA).

9. Receptia produselor si modalitatile de plata

Plata facturilor se va efectua prin ordin de plata in maxim 20 zile de la data emiterii acestora. Facturile
vor fi emise numai dupa semnarea de catre partile contractante a procesului verbal de receptie al
produselor, respectdndu-se preturile din contract/actul aditional subsecvent. Procesul verbal de
receptie se incheie pentru fiecare livrare.

Furnizorul va prezenta impreund cu factura o copie a procesului verbal de receptie al produselor,
document incheiat cu achizitorul dupa predarea produselor.

10. Cerinte de calificare

Ofertantul trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare Tn conditiile legii din tara de rezidenta, sa
reiasa ca este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si
faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului. Documentul
justificativ care probeaza indeplinirea cerintei sunt este certificatul constatator emis de ONRC.
Certificatul ONRC inclus in oferta va avea data de emitere cu cel mult 45 zile inainte de data transmiterii
ofertei.

11. Criteriul de atribuire
Criteriul de atribuire: cea mai buna oferta tehnico-economica.
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Modul de evaluare a ofertelor este prezentat mai jos. Rezultatul evaluarii este un numar de puncte
acordat fiecarei oferte, utilizand urmatoarea formula de calcul:

Ptotalfurnizori= Pcli + PcZi + Pc3i + Pc4i
unde:
Piotal furnizor i — PUNctajul total obtinut de ofertantul i

P.1.4;— punctajul obtinut de ofertantul i la criteriiile 1-4

In cazul in care punctajul total este egal pentru doi sau mai multi ofertanti, criteriul de departajare este
punctajul obtinut pentru criteriul 2.

Departajarea ofertelor se va face in baza urmatoarelor criterii:

Criteriul 1: Termenul de livrare — max 15 puncte

Oferta care indica cel mai scurt termen de livrare, in zile, de la lansarea comenzii, primeste 20 puncte.
Pentru urmatoarele oferte, cu termen de livrare mai lung, se diminueaza punctajul acordat cu cate 1
punct pentru fiecare zi in plus peste termenul de livrare cel mai scurt.

Criteriul 2 — Termenul de plata — max 15 puncte
Oferta care indica cel mai lung termen de plata a facturilor, de la data facturarii, primeste 20 puncte.
Pentru termene de plata mai scurte, cu fiecare zi mai putin se diminueaza punctajul acordat cu 1 punct.

Criteriul 3 — Penalitatile pentru plata cu intarziere a facturilor — max 10 puncte

Oferta care indica procentul zilnic de penalizare pentru plata intarziata a facturilor cel mai mic primeste
10 puncte. Pentru procente de penalizare mai mari se intocmeste un clasament al acestor procente.
Celui mai apropiat de procentul de penalizare cel mai mic primeste 9 puncte, celui de pe locul 2 i se
acorda 8 puncte, samd. In caz de procent de penalizare egal se acorda acelasi numar de puncte

Criteriul 4 — Pretul produselor din lista de baza — 60 puncte
Ofertantii vor transmite oferta completa pentru categoriile de produse enuntate in cap. 6 din prezenta

cerere de oferta. Pentru urmatoarele produse, care fac parte din lista de baza a achizitiei, vor fi indicate
preturi unitare:

- hartie de copiator A4, 80 g/mp, 500 coli/top, clasa A de luminozitate, recomandata pentru

copiatoare si imprimante laser si inkjet

- stick USB 2.0, capacitate 32 MB

- HDD extern, 1TB, USB 3.0, antisoc

- DVD-R, 4,7 GB, 16x

- plicuri C6 alb, siliconic, 80g/mp

- biblioraft marmorat 7,5 cm

- cutii de arhivare, din carton alb, ondulat, dimensiuni: 345 x 255 x 165 mm

- pic cu mecanism metalic, cu corp metalic, cu clema metalica

- textmarker, corp plastic, varf tesit 1-5 mmm, set de 4 culori

- banda adeziva, cauciuc natural, 48mm x 66m, maro
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Pentru fiecare produs cu pretul oferit cel mai mic se acorda 6 puncte. Pentru pretul oferit imediat mai
mare se acorda cate 5 puncte si asa mai departe. Numarul maxim de puncte care se poate acumula
pentru acest criteriu de evaluare este 60 puncte.

Restul produselor din oferta pot fi avea preturi cu maxim 10 % mai mari decat ofertele pentru produse
similare, postate public, pe paginile de internet/magazine on line, de vanzatori de papetarie cu sediul in
Romania.

Oferta prezentata in cadrul prezentei proceduri de achizitie publica trebuie mentinuta pe toata perioada
contractului. Fac exceptie situatiile speciale, ca de exemplu: devalorizarea leului in raport cu euro cu mai
mult de 5% in raport cu cotatia de la data semnarii contractului, modificari de legislatie, etc. Noua lista
de preturi va trebui convenita, in prealabil, de parti.

12. Modul de prezentare al ofertei
- oferta depusa trebuie sa cuprinda toate produsele solicitate de catre achizitor.
- oferta va contine:
= documentul de calificare solicitat la pct. 10;
= propunerea tehnica: ofertantul va elabora propunerea tehnica, astfel incat aceasta sa respecte
in totalitate cerintele obligatorii prevazute in cererea de ofertd; in acest sens operatorul
economic va prezenta o descrierea a produselor ofertate Tmpreuna cu graficul de livrare al
acestora.
= propunerea financiara: Ofertantul va prezenta in propunerea financiara formularul de oferta
dupa modelul din Anexa 1 la Cererea de oferta; pretul ofertei va include toate costurile
necesare furnizarii/livrarii produselor, va fi exprimat in lei, fara TVA si va fi ferm pe toata
perioada de derulare a contractului.
= propunerea de contract dupa modelul din Anexa 2 la Cererea de oferta, insusita si semnata de
catre ofertant.
= depunerea ofertei: Termenul limita de depunere a ofertelor va fi 21 decembrie 2018. Toate
documentele intocmite de catre ofertant cu scopul participarii la procedura de achizitie publica,
vor fi elaborate in limba romana. Oferta va contine: Cuprins, Documentele de calificare,
Propunerea tehnica, Propunerea financiara, Propunerea de contract. Toate documentele
ofertei vor fi semnate si numerotate pe fiecare pagina. Oferta va fi transmisa prin e-mail la
adresa: secretariat@prois-nv.ro.

Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa fsi mentina oferta (de la termenul limita de
depunere a ofertelor) este de 120 de zile.

13. Solicitare clarificari

Solicitarile de clarificari vor fi adresate de operatorii economici pe email, la adresa secretariat@prois-
nv.ro, cu maxim 4 zile calendaristice Tnhainte de data limita de depunere a ofertelor (adica pana in 17
dec 2018). Raspunsul la solicitarile de clarificari vor fi transmise operatorilor economici, de catre PROIS-
NV pe email, la adresa indicata in solicitarea de clarificare, in maxim 2 zile lucratoare de la data primirii
solicitarii de clarificari.
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Anexe:

e Anexa 1 - Formularul de oferta si anexa la acesta (centralizatorul de preturi) ;

e Anexa 2 - Contract de furnizare produse;

e Anexa 3 — Graficul de furnizare produse;

e Anexa 4 — Proces verbal de receptie al produselor.
Tntocmit,
Silviu ISPAS
Manager proiect
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